
S.R.1          छुट्टी के लिए अथवा छुट्टी बढान ेके लिए आवेदन प्रपत्र 
FORM OF APPLICATION FOR LEAVE OR EXTENSION OF LEAVE 

 

1. प्राथी का नाम  Name of Applicant  :  

2. पद  Post held :  

3. ववभाग, कार्ाािर् और अनुभाग  
Deptt., Office & Section  
 

:  

4. वेतन      Pay :  

5. वतामान पद पर लमिने वािा मकान ककरार्ा भत्ता एव ं
अन्र् प्रततपूरक भते्त।  House Rent and other 
compensatory allowances drawn in the present 
post 

:  

6. मांगी गई छुट्टी की ककस्म, अवधि और उसके शुरु 
होने की तारीख   Nature and period of leave 
applied for and date from which required 

:  

7. रवववार और छुट्टी के ददन र्दद कोई हो जिन्हें छुट्टी 
से वहिे र्ा बाद में िोडना चाहते हैं। 
Sundays and Holidays if any proposed to be 
prefixed/suffixed to leave. 

  

8. छुट्टी का कारण  Reasons for leave. :  

9. वपछिी छुट्टी से िौटने की तारीख और उस छुट्टी की 
ककस्म तथा अवधि 
Date of return from last leave and the nature 
and period of that leave. 

:  

10. मेरा ववचार आगामी छुदट्टर्ों में वर्ा के ........... .खंड 
के लिए छुट्टी  र्ात्रा की ररर्ार्त िेने का है/नही ंहै।   
I propose/do not propose to avail myself of 
leave travel concession for the block year ....... 

:  

11. छुट्टी के दौरान पता 
Address during leave period 

:  

    

. तनर्ंत्रण अधिकारी की दटप्पणी और र्ा लसफाररश 
Remarks and/or recommendation of the Controlling 
Officer 

:  

    

  



छुट्टी की अनुमत् र्ता के बारे में प्रमाण पत्र 
CERTIFICATE REGARDING ADMISSIBILITY OF LEAVE 

 

 प्रमाणणत ककर्ा िाता है कक ………….  स े  …………….. तक ……….. ददन की छुटटी, 
कें द्रीर् लसववि सेवा अवकाश तनर्माविी 1972 के तनर्म के अिीन अनुमत्र् है ।  
 

 Certified that ................................... (Nature of Leave) for .............................. 
from .................... to .................... is admissible under Rule ................ of the 
Central Civil Services (Leave) Rules, 1972.  
 
 
 
तारीख Date :                                        हस्ताक्षर   Signature 
         पदनाम   Designation 

 
 
*14.  स्वीकृतत देने वािे अधिकारी के आदेश     
     Orders of the authority competent to grant leave.  
 
 
 

तारीख Date :                           हस्ताक्षर   Signature 
                     पदनाम   Designation 

 

 
 

*र्दद प्राथी को कोई प्रततकर भत्ता लमिता हो  तो मंिूरी देने वािे अधिकारी को र्ह लिखना 
चादहए कक छुट्टी पूरी होने पर प्राथी उसी पद पर र्ा ककसी ऐस ेपद पर िौटने की आशा है र्ा 
नही ंिहा ंइसी प्रकार का भत्ता लमिता हो।   
If the applicant is drawing any compensatory allowance, the sanctioning authority should 
state whether on the expiry of leave he is likely to return to the same post or to 
another post carrying a similar allowance. 


